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e Gli insegnanti, che desiderano utilizzare il laboratorio di informatica, devono prenotarsi
tenendo conto dell’orario affisso sulla porta del laboratorio.

e E’ vietato depositare, anche temporaneamente, oggetti personali nel laboratorio di
informatica.

e Le chiavi del laboratorio devono essere richieste in Segreteria; si ricorda che sull’apposito
registro € necessario apporre, oltre alla propria firma, anche I’ora di ritiro e di riconsegna
delle chiavi.

e E’ assolutamente vietato prelevare oggetti, macchinari e qualsiasi altra oggetto dall’aula
informatica senza autorizzazione del Dirigente.

e In caso di dubbio sul funzionamento di stampanti, di personal computer,d 1 LIM o di altre
strumentazioni bisogna rivolgersi al referente del laboratorio.

e I docenti devono creare delle cartelle sul desktop con il nome dell’insegnante o della classe,
in cui andranno inseriti i file degli alunni.

e E’ vietato toccare cavi, fili e collegamenti dei pc, delle stampanti e di altri macchinari posti
nell’aula informatica.

e Dopo I'utilizzo, il laboratorio deve sempre essere lasciato in ordine.
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